Zeitraum/Stunden @

ab 01.09.2023
40 Wochenstunden

Beschéftigungsort @

Enns, Kirchdorf, Linz oder
Vocklabruck

ein attraktives Lehrlings-
einkommen (brutto*):

1. Lehrjahr: € 889,38
2. Lehrjahr: € 1.087,02
3. Lehrjahr: € 1.383,48

*Stand 2023

(-

Bitte sende uns deine
aussagekréaftigen
Bewerbungsunterlagen mit
Motivationsschreiben, Lebenslauf,
Foto und die letzten zwei
Jahreszeugnisse unter Nennung des
Betreffs ,Blrokauffrau/Birokaufmann,
Standort, Vor- und Familienname®.

Osterreichische Gesundheitskasse

bewerbungen-lehrlinge@oegk.at

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!

www.gesundheitskasse.at/karriere

Lehrling (w/m/d) im Lehrberuf
,Burokauffrau/Burokaufmann*

Gesundheit ist unser Job. Die Osterreichische Gesundheitskasse
(OGK) bietet ihren 7,4 Millionen Versicherten eine hervorragende
Versorgung und umfassenden Service vom Bodensee bis zum

Neusiedler See. Die tiber 12.000 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter
sind in unterschiedlichen Berufen an zahlreichen Standorten tatig.

Welche Aufgaben erwarten dich bei uns?

» Biro- und Assistenzarbeiten (Antragsbearbeitung, Scannen,
Kopieren, Dokumentenarchivierung, Korrespondenz,
Postbearbeitung)

* Arbeiten in diversen Office-Programmen (Word, Excel,
PowerPoint) und firmeninternen Systemen sowie Internet
(Schriftverkehr, Mail)

» Telefonischer / persénlicher Kundenkontakt

* Terminplanungen

Wir bieten dir:

+ Kompetente Ausbilderinnen und Ausbilder, die euch wéahrend
der Ausbildungszeit begleiten

» Umfangreiche Weiterbildungs- und Entwicklungs-moglichkeiten
(Lehre mit Matura, Workshops, Seminare)

» Eine gezielte Vorbereitung auf die Lehrabschlusspriifung

» Eine zusatzliche Belohnung flr ausgezeichnete Leistungen

» Ein angenehmes Betriebsklima

» Forderung von Flexibilitat und dsterreichweiten Vernetzungs-
und Entwicklungsmdglichkeiten

» Die Finanzierung der Lehrlingsfreifahrt fir die Nutzung des
offentlichen Verkehrs im Bundesland

Das bringst du mit:

* Freude am Umgang mit Menschen und Interesse fir das
Gesundheitswesen

* Gute mundliche und schriftliche Ausdrucksféahigkeit

* Motivation und Flexibilitat

+ Bereitschaft zu kontinuierlicher Weiterbildung

» Punktlichkeit und Zuverlassigkeit

* Routine im Umgang mit PC, gute Kenntnisse in MS-Office

Gsterreichische
Gesundheitskasse



